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ПОЛОЖЕНИЕ 

о порядке и основании 

перевода, отчисления и восстановлении обучающихся 

 муниципального образовательного учреждения 

дополнительного образования 

«Дом детского творчества» Ясногорского района Тульской области 

 

                                          1. Общие положения 
         1.1. Положение о порядке и основании перевода, отчисления и восстановления 

обучающихся муниципального образовательного учреждения дополнительного 

образования «Дом детского творчества» Ясногорского района Тульской области (далее – 

Положение) разработано с целью соблюдения законодательства российской Федерации в 

области образования в части обучения граждан в муниципальном образовательном 

учреждении дополнительного образования «Дом детского творчества» Ясногорского 

района Тульской области (далее МОУ ДО «ДДТ»).  

       1.2. Настоящее Положение разработано в соответствии с Федеральным законом «Об 

образовании в Российской Федерации»№ 273-ФЗ от 21 декабря 2012 г., Приказом 

министерства просвещения Российской Федерации от 9 ноября 2018 г. №196 «Об 

утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по 

дополнительным общеобразовательным программам», нормам СанПиН 2.4.4.3172-14 – 

«Санитарно-эпидемиологические требования к устройству, содержанию и организации 

режима работы образовательных организаций дополнительного образования детей», 

Приказом министерства образования Тульской области от 30.12.2015 №2765 «Об 

утверждении административного регламента предоставления государственной услуги 

«Зачисление в образовательное учреждение» (с дополнениями, утвержденными приказом 

министерства образования Тульской области от 15.01.16г. №44), Постановлением 

Правительства Тульской области от 24.11.2016г.№538 «О введении на территории 

Тульской области системы дополнительного образования детей на основе 

персонифицированного финансирования», Уставом муниципального образовательного 

учреждения дополнительного образования «Дом детского творчества» Ясногорского 

района Тульской области (далее – МОУ ДО «ДДТ») и иными локальными нормативными 

актами учреждения. 

       1.3.   Положение регулирует правоотношения с обучающимися, родителями 

(законными представителями) обучающихся за счет средств бюджета муниципального 

образования Ясногорский район и в соответствии с Порядком предоставления услуг по 

дополнительному образованию детей на основе персонифицированного финансирования. 

 

2. Порядок и основание перевода обучающихся 
       2.1. Каждый ребенок, обучающийся за счет средств бюджета Ясногорского района 

имеет право менять детские объединения, в том числе в течение учебного года при 

наличии свободных мест в учебных группах. 

       2.2. При наличии соответствующих знаний, умений и навыков, свободных мест в 

учебной группе по согласованию с педагогом дополнительного образования, ребенок 
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может быть переведен на обучение по дополнительной общеобразовательной 

(общеразвивающей) программе в группу 2-го и последующих лет обучения. 

        2.3. При наличии свободных мест в учебной группе перевод обучающихся может 

проводиться в течение учебного года (по согласованию с педагогом дополнительного 

образования). 

       2.4. Основанием для перевода учащегося, обучающегося за счет средств бюджета 

Ясногорского района, из одной учебной группы детского объединения в другую является 

письменное заявление родителей (законных представителей) обучающегося. В отдельных 

случаях, если у родителей (законных представителей) по объективным причинам 

отсутствует возможность написать заявление лично, основанием для перевода 

обучающегося может служить письменное заявление педагога дополнительного 

образования, согласованное с родителями (законными представителями). 

      2.5. Перевод обучающегося с одного года обучения на другой, а также из одной 

учебной группы в другую осуществляется с учетом Положения о системе форм, порядке и 

периодичности промежуточной аттестации обучающихся.  

    2.6. Перевод обучающегося из одной группы в другую может быть осуществлен в 

случае объединения учебных групп из-за снижения фактической посещаемости занятий в 

течение года. 

    2.7. Порядок и основание перевода учащегося, обучающегося на основе 

персонифицированного финансирования, осуществляется в соответствии с действующими 

нормативно-правовыми актами регионального уровня.  

    2.8. Перевод учащегося, обучающегося за счет средств бюджета Ясногорского района 

оформляется приказом директора учреждения. 

 

3. Порядок и основание  отчисления обучающихся 
     3.1. Основанием для отчисления учащегося, обучающегося за счет средств бюджета 

Ясногорского района является письменное заявление родителей (законных 

представителей) учащегося. В отдельных случаях, если у родителей (законных 

представителей) по объективным причинам отсутствует возможность написать заявление 

лично, основанием для отчисления учащегося может служить письменное заявление 

педагога дополнительного образования, согласованное с родителями (законными 

представителями). 

    3.2. Порядок и основание отчисления учащихся, обучающихся на основе 

персонифицированного финансирования, осуществляется в соответствии с действующими 

нормативно-правовыми актами регионального уровня. 

    3.3. Отчисление учащегося, обучающегося за счет средств бюджета Ясногорского 

района оформляется приказом директора учреждения. 

    3.4. Обучающийся отчисляется из МОУ ДО «ДДТ» в связи с прекращением 

образовательных отношений по причине завершения всего образовательного курса 

дополнительной общеобразовательной (общеразвивающей) программы. 

    3.5. Обучающийся может быть отчислен в связи с досрочным прекращением 

образовательных отношений до завершения всего образовательного курса 

дополнительной общеобразовательной (общеразвивающей) программы 

- по инициативе обучающегося или родителей (законных представителей) 

несовершеннолетнего обучающегося, в том числе в случае перевода обучающегося для 

продолжения освоения образовательной программы в другую организацию, 

осуществляющую образовательную деятельность; 

- по инициативе МОУ ДО «ДДТ», в случае применения к обучающемуся, достигшему 

возраста пятнадцати лет, отчисления как меры дисциплинарного взыскания, в случае 

невыполнения обучающимся по образовательной программе обязанностей по 

добросовестному освоению такой образовательной программы и выполнению учебного 

плана, а также в случае установления нарушения порядка приема в образовательную 
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организацию, повлекшего по вине обучающегося его незаконное зачисление в 

образовательную организацию; 

-по обстоятельствам, не зависящим от воли обучающегося или родителей (законных 

представителей), несовершеннолетнего обучающегося и МОУ ДО «ДДТ», в том числе в 

случае ликвидации организации, осуществляющей образовательную деятельность. 

     3.6. Права и обязанности Учреждения и Учащихся (родителей(законных 

представителей), предусмотренные законодательством об образовании и локальными 

нормативными актами учреждения, прекращаются с даты, указанной в приказе об 

отчислении учащегося. 

      3.7. При досрочном прекращении образовательных отношений МОУ ДО «ДДТ» в 

трехдневный срок после издания приказа об отчислении учащегося выдает лицу, 

отчисленному из организации, справку об обучении. 

 

4. Порядок и основание восстановления обучающихся 

    4.1. Основанием для восстановления учащегося, обучавшегося за счет средств бюджета 

Ясногорского района является письменное заявление родителей (законных 

представителей) учащегося. В отдельных случаях, если у родителей (законных 

представителей) по объективным причинам отсутствует возможность написать заявление 

лично, основанием для восстановления учащегося моет служить письменное заявление 

педагога дополнительного образования, согласованное с родителями (законными 

представителями). 

   4.2. Порядок и основание восстановления учащихся, обучающихся на основе 

персонифицированного финансирования, осуществляется в соответствии с действующими 

нормативно-правовыми актами регионального уровня. 

   4.3. При наличии свободных мест в учебной группе восстановление учащегося может 

быть проведено в течение учебного года по согласованию с педагогом дополнительного 

образования). 

   4.4. Восстановление учащегося в детском объединении осуществляется в соответствии с 

Положением о правилах приема обучающихся в муниципальное образовательное 

учреждение дополнительного образования «дом детского творчества» Ясногорского 

района Тульской области и оформляется в соответствии с Положением о порядке 

оформления возникновения, приостановления и прекращения отношений между 

муниципальным образовательным учреждением дополнительного образования «Дом 

детского творчества» Ясногорского района Тульской области и обучающимися и (или) 

родителями (законными представителями). 

     4.5. Восстановление учащегося, обучающегося за счет средств бюджета Ясногорского 

района оформляется приказом директора учреждения. 

     4.6. Права и обязанности, предусмотренные законодательством об образовании 

локальными нормативными актами учреждения, возникают у учащихся, родителей 

(законных представителей) с даты, указанной в приказе о восстановлении учащегося. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 4 

Приложение 1 
 

Директору МОУ ДО «  Дом детского 

творчества»  Воронковой Н.И. 

от 

____________________________________ 

(Ф.И.О. родителя) 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ. 

 

Прошу принять моего ребенка 

_________________________________________________________________ 

                                             (Ф.И. О.  ребенка, дата рождения, возраст) 

_____________________________________________________________________________

________________ 

В детское объединение « _____________________________» 

Педагог дополнительного образования 

________________________________________________________________________ 

Сведения о родителях (Ф.И.О., место работы, домашний адрес,  телефон): 

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

________________________________________________________________ 

Ознакомлен с Лицензией на право ведения образовательной деятельности  и Уставом 

МОУ ДО « Дом детского творчества». 

Дата: ______________________  20    г.                                                                                          

Подпись:____________________ 

 

 ВНИМАНИЕ! 

                                                        Заявление заполняется только родителями! 

 

 

Приложение 2 
 

 

Справка 

 

Дана ___________________________________ _______________________лет 

(Фамилия, Имя)    (полных лет) 

в том, что он   __ по состоянию здоровья может заниматься 

в детском объединении 

«________________________________________________________» 

____________________________________________________ направленности 

педагог дополнительного  образования ________________________________ 

МКОУ ДОД «Красноуфимский районный Дом детского творчества» 

(на базе МКОУ __________________________ СОШ) 

 

М.П.     «_____»___________20____г. 

 

    Врач __________/_______________ 

     (подпись)  (Ф.И.О.) 
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Приложение №3 
 

 

 

 

Утверждаю: 

Директор МОУ ДО «ДДТ» 

___________________ Н. И. Воронкова 
 

 

СПИСОК ОБУЧАЮЩИХСЯ 

в 20_____ - 20_____ учебном году 

в детском  объединении  «____________________________________________________» 

Педагог дополнительного образования 

(Ф.И.О.)____________________________________________________ 

Наименование образовательной программы 

______________________________________________________ 

Год  обучения________              
 

Внимание! 

Фамилии детей должны располагаться в алфавитном порядке. Вверху записываются дети, 

переведенные с предыдущего года (предыдущей программы) обучения, ниже дети, вновь 

набранные в эту группу. Между ними оставляется пустая строчка – разделитель. 

Нумерация сквозная (пустую строчку нумеровать не нужно!). 
 

№ Фамилия, имя обучающихся 
Возраст 

(лет) 

Дата 

рождения 

Социальный 

статус 

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

____________________________________ 
(Подпись педагога ДО) 

 

Статистическая информация о детском объединении 
 

Количественный состав детского объединения 

Год обучения 

количество детей 

начало уч. года 

мал. дев 

   

Всего:   
 

Возрастной состав детского объединения  

Обучающиеся, лет мал дев всего 
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4 - 5 лет    

6 - 10 лет    

11 – 14 лет    

15-18 лет    
 

Число  детей, требующих особого педагогического внимания 

№ п.п. Обучающиеся Количество 

1 Дети-инвалиды  

2 Дети с ограниченными возможностями здоровья  

3 Дети-сироты  

4 Дети, находящиеся под опекой (попечительством)  

5 Дети из малообеспеченных семей  

6 Дети из многодетных семей  

7 Дети с девиантным поведением  

8 Дети, состоящие на внутришкольном учете  

9 Дети из неполных семей  
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Приложение 4 
 

Директору МОУ ДО « ДДТ» 

Н.И.Воронковой 

Педагога ДО 

_____________________ 

детское объединение 

_____________________ 

 

 

ХОДАТАЙСТВО. 

 

Прошу отчислить из состава обучающихся по образовательной программе 

_________________________________________________________________________ 

 

с «_____»______ 20______г в связи 

с____________________________________________________ 

 

______________________________________________________________ следующих 

обучающихся: 

 

№ п.п. Фамилия, Имя 
год 

рождения 

год 

обучения 

    

    

    

    

    

 

 

Педагог ДО ____________ / ________________________ 

«___»___________ 20 _____ г. 
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Приложение 5 
 

Директору МОУ ДО  «ДДТ» 

Н.И.Воронковой 

Педагога ДО 

_____________________ 

детское объединение 

_____________________ 

 

 

ХОДАТАЙСТВО. 

 
Прошу перевести  на ____ год обучения следующих обучающихся, по результатам 

мониторинга успешно освоивших программу ____ года обучения 

___________________________________________________ : 

(название программы) 

 

СПИСОК ОБУЧАЮЩИХСЯ 

 

№ Фамилия, имя обучающихся 
Возраст 

(лет) 

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

 

____________________________________ 

(Подпись педагога 

ДО) 

Дата «___» ___________ 20___г. 
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Приложение 6 
 

Директору МОУ ДО «ДДТ» 

Н.И.Воронковой 

Педагога ДО 

_____________________ 

детское объединение 

_____________________ 

 

 
ХОДАТАЙСТВО. 

 

Прошу отчислить из состава обучающихся МОУ ДО «ДДТ»  в связи с окончанием 

обучения следующих обучающихся, по результатам мониторинга успешно освоивших 

программу 

_____________________________________________________________________________

________ : 

(название программы) 

 

СПИСОК ОБУЧАЮЩИХСЯ 

 

№ Фамилия, имя обучающихся 
Возраст 

(лет) 

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

 

____________________________________ 

(Подпись педагога ДО) 

 

Дата «___» ___________ 20___г. 
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